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MANUAL
PARA EMPRESAS

 Registro de la entidad y presentación de
solicitudes en el Programa UniRural 2026

Plataforma
www.practicasyempleofuex.es

Qué encontrarás
 

Antes de comenzar
 

Alta del perfil,validación y presentación de solicitudes.

Ten preparados lo sdatos de la entidad, CNAE y documentación
en PDF.

Entidades participantes
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Recorrido del proceso
Tres fases para completar correctamente la participación de la empresa en UniRural.

1 Registro 2 Validación
Revisión del perfil por el equipo gestor. 

inicial.

3 Solicitud
 Crear perfil y aportar documentación

Datos identificativos de la entidad.
Persona representante legal.
Persona de contacto.
CNAE de la entidad.
Tarjeta de identificación fiscal y documentos requeridos en
PDF.

Entraren UniRural y enviar la
solicitud.

Documentación y datos necesarios Checklist de uso rápido
1. Registro de empresa
2. Datos de la entidad
3. Documentación inicial
4. Envío y validación
5. Acceso validado
6. Programa UniRural
7. Solicitud
8. Documentos de solicitud
9. Presentación final
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Comprueba antes si la entidad ya está
registrada.

 
Acceso Empresas y enlace “Registre su
empresa”.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

1 Accede al registro de
empresas

Qué debe hacer la empresa
 Entra en www.practicasyempleofuex.es.

Selecciona la opción de registro de
empresas.
Si la entidad ya tiene perfil validado, no
crees uno nuevo.

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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Los datos de contacto deben estar
actualizados.

 
Formulario de datos generales, representante
legal y contacto.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

2 Completa los datos
de la entidad

Qué debe hacer la empresa
 Rellena razón social, CIF/NIF,domicilio,

localidad, provincia, código postal y
CNAE.
Añade los datos de la persona
representante y de contacto.
Revisa bien el correo electrónico para
comunicaciones.

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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El nombre del archivo debe identificar
claramente su contenido.

 
Botones o áreas de carga de documentos en
PDF.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

3
Adjunta la
documentación
requerida

Qué debe hacer la empresa
 
plataforma.
Incluye la tarjeta de identificación fiscal y
acreditaciones requeridas.
Utiliza documentos completos,
actualizados y legibles.

Sube los documentos solicitados por la

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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La empresa no podrá presentar solicitudes
hasta que el perfil esté validado.

 
Estado pendiente de validación del perfil de
empresa.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

4 Envía el registro y
espera la validación

Qué debe hacer la empresa
 Revisa todos los camposantes depulsar

el botón de envío.
El perfil quedará pendiente de validación.
El equipo gestor comprobará la
información antes de habilitar el acceso.

EN PANTALLA

IMPORTANTE

CAPTURA DE REFERENCIA
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El usuario es el CIF/NIF de la entidad

 
Campos de usuario y contraseña del acceso de
empresas.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

5 Accede con el perfil
ya validado

Qué debe hacer la empresa
 Cuando la entidad esté validada, entra

desde Acceso Empresas.
Identifícate con las credenciales asociadas
al perfil.
Usa la recuperación de contraseña si
fuera necesario.

EN PANTALLA

IMPORTANTE

CAPTURA DE REFERENCIA
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Banner o tarjeta del Programa UniRural en la
plataforma.

Asegúrate de entrar en la edición vigente del
programa.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

6 Localiza el Programa
UniRural

Qué debe hacer la empresa
 
banner o apartado de UniRural.
Accede a la convocatoria activa.
Desde esa pantalla podrás iniciar una
nueva solicitud u oferta de prácticas.

Dentro del áreade empresas,busca el

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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Formulario completo de oferta o solicitud de
prácticas.

Una descripción clara facilita la valoración y
selección de candidaturas.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

7 Crea y cumplimenta
la solicitud

Qué debe hacer la empresa
 Rellena los datos del puesto,ubicación,

tareas, perfil requerido y titulación.
Incluye horario, tutoría y condiciones.
Describe las funciones de forma concreta
y formativa.

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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Verifica cada archivo antes de continuar.

 
Bloque de documentación complementaria de
la solicitud.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

8
Adjunta los
documentos de la
solicitud

Qué debe hacer la empresa
 Incorpora la documentación adicional de la

convocatoria.
Revisa que los archivos correspondan a la
entidad y programa correcto.
No cierres la ventana hasta confirmar la
carga.

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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Pantalla final de revisión y botón de
presentación.

La solicitud quedará registrada y pasará a
revisión.

REGISTRO VALIDACIÓN SOLICITUD

9 Revisa y presenta la
solicitud

Qué debe hacer la empresa
 Comprueba toda la información antes de

enviar.
Corrige campos incompletos o
incoherencias.
Pulsa el botón de presentación o envío
definitivo.

EN PANTALLA

RECOMENDACIÓN

CAPTURA DE REFERENCIA
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Lista de comprobación final

 
La entidad está registrada y el perfil aparece validado.

Antes de dar por presentada la solicitud, revisa estos puntos clave.

✓

✓

✓

✓

✓

✓ La solicitud se ha enviado y se ha guardado la confirmación.

Los datos fiscales, de contacto y representación son correctos.

Todos los documentos requeridos se han adjuntado y son legibles.

La oferta identifica claramente el puesto, las tareas y el perfil solicitado.

La jornada, la ubicación, la tutoría y las condiciones están cumplimentadas.

Nota
 

¿Necesitas ayuda?
 Contacta con el Servicio de Prácticas y

Empleo
sepye@unex.es

La apariencia o el nombre de algunos botones
puede variar si la plataforma se actualiza. Sigue
siempre la convocatoria vigente.
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